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■1. はじめに

■福岡県社会福祉士会の会員の方で、ログインの為の
ユーザーIDとパスワードをご存じの方は
課題まとめ表に沿って学習をすすめてください。
ユーザーIDとパスワードをお忘れの方は当会事務局に
お問い合わせください。

■当会会員以外の方

① e-ラーニングは、公益社団法人 日本社会福祉士会が設置運営しているサイト
です。利用（開始・操作等）につきましては日本社会福祉士会様にお問い合
わせください。（03-3355-6541）

② 社会福祉士会会員の方、会員以外の社会福祉士の方、社会福祉士以外の方で
料金、視聴できる講座が異なります。

③ 動画の視聴は、＜＜よくある質問＞＞をよく理解した上でご利用ください。



■2. e-ラーニングへのログインとトップメニュー

e-ラーニングにログインします

ログイン後の最初の画面

講座一覧を押下した画面

福岡県社会福祉士会の会員さまと会
員様ではない場合、この一覧で、表
示されるメニューが異なります。

「都道府県社会福祉士会独自コンテ
ンツ」が活性化されていない場合は
福岡県社会福祉士会事務局へお問い

合わせください。
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■3. 講座を視聴する前の「視聴前チェック」
基礎研修Ⅰを視聴する方は
「基礎研修Ⅰ関連講義」をク
リックします

ソーシャルワーク理論系科目
Ⅰを押下してみました

講座視聴前チェックを最初に視聴します

① の再生ボタンをクリックします。
短い動画が流れます。

② 「＞＞提出・修正する」の文字をク
リックします。

10問の設問があります。
各設問枠に入力します。

すべて入力したら「提出する」をクリック

この画面が出たら「戻る」をクリックここに戻ります
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■4. 講座を視聴する

前のページから遷移すると
視聴前チェック＝100％ 専門性の理解＝0％となります。

順番に視聴します。
視聴する時は右の「 」再生ボタンを押下します。
視聴前の「割合」は0％です。視聴後に100％となります。

すべての動画の視聴が終了した後に、テストを行います。10
問の選択式テストで、80％で合格です。

テストに合格すると「受講証明書発行」というボタンが活性
化されます。

ここで必ずボタンを押して、受講証明書の確認をお願いし
ます。

＊よくあるお問い合わせ
受講証明書が学習履歴に表示されていない場合は、
ここで「受講証明書を発行」していないケースがほとんどです！

重要ポイント
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■5. 受講証明書を表示する・名前を付けて保存する

受講証明書は前ページの「発行」と同時に名
前を付けて保存でもいいですが、後で作業を
行う場合などはメニューの「学習履歴」から行
います。

「学習履歴」には、過去に視聴終了や修了テス
トなどの履歴が一覧で表示されています。
必要な受講証明書をここでは表示します。

①マウスを受講証明書の白地の部分に移動さ
せます。

②白地の部分でマウスの右ボタンを1回クリッ
クします。

＊②で受講証明書の画像データが決定します。

＊この時、受講証明書に対して左ボタンクリックで対象画像
を決定しないまま画像を保存すると、保存データは受講証
明書上の「印影」とstyleというデータソースとなってしま
います。

受講証明書は名前を付けて保存してください
＊名前を付ける時の参考例：基礎Ⅲ_権利e①意思決定・基礎Ⅲ権利e②修了テスト

保存したデータを必ずご確認ください
＊アップロードされたデータには受講証明証書は異なるデータがアップされるケースがあります。

名前を付けて保存をクリックすると保存場所を聞いてきます。
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■6. 事前課題を作成する時の基本的ルール・名前を付けて保存する

ヘッダーに左記に様に設定された原稿用紙の場合、
この部分でWクリックすれば入力が出来ます。

タイトル
講義・演習を通して学んだことを参考にして、所属組
織でサービス管理・サービス改善等を行う場合の課題
について800～1200字程度でまとめなさい。

基礎研修Ⅰ_SW事前課題2 受講者番号K2540001 福岡太郎

本文書き出し →

カウントする文字数はこの部分のみです。

タイトルや受講者番号やお名前などは文字数には含みません。

本文終了。

●●●字

所定の原稿用紙とは異なる場合やフリーのワードで作成する場合は
以下のような仕様で作成します。

作成された課題は、必ず名前を付けて保存してください
アップロードされたレポートを拝見すると、
「同じレポート」や「全く異なる課題のレポート」や「受講証明書」まで提出されることが散見されています。

例）「科目_わかりやすいタイトルや番号」＝基礎Ⅰ_SW事前課題４_高齢者
＝基礎Ⅰ_SW事前課題４_障がい者

  ＝基礎Ⅰ_SW事前課題４_医療分野
＝基礎Ⅰ_権利擁護事前課題Ⅰ

文字数の数え方

文字数のカウントしたい場所を
ドラッグ（マウスの左ボタンを押しながら終点までマウスを移動する）で指定すると、
画面下部のステータスバーか、もしくは「校閲」タブの「文字カウント」で、文字数
を確認できます。

課題の作成

⓵課題の作成の基本ルールは左記のように「何の科目について」「誰が」「何の課題につい
て」提出するのか、指定文字数がある場合は「何文字」あるのかを記載します。

②複数の項目について提出を求められている場合は、１つの項目について１つのレポート 
（データ）で個々に作成してください。



■7. 課題アップロードフォーム－1（概要）

受講証明書や課題の提出はアップロードする
各項目に合わせて提出してください。

＊よくあるトラブル
＝ご提出の確認が出来ない

例）

×eーラーニングの受講証明書と

 事前課題を一緒にアップロード

×eーラーニングの受講証明書と

 事前課題を異なる科目のフォームで
 アップロード

×アップロードしたデータファイルに

課題の名前が無い（記号のられつ）

×課題で複数の提出物を１つのワード

 データに連結して提出

×課題のレポートに科目・タイトル・名

 前なし、受講者番号なし、文字数なし

お手数をお掛けしますが
受講者様のご提出漏れ、当
会での確認漏れ防止へのご
協力をお願いいたします。

アップロードを行う場合は
それぞれの科目・課題名・締切に合わせて
データの送信をお願いします。

例）福岡 太郎

例）ふくおか たろう

例）K2540000（←すべて半角英数文字）



■7. 課題アップロードフォーム-2（方法）

名前を付けて保存したフォル
ダーを開きます。

開くを押下すると下図のように選択されたデータ
名が反映されます。

フォルダーに保存した各データの中からアップロード
したいデータを下図のように選択する。

当該フォルダーの右下に下記の表示
があります。

A→

アップロードフォームの最下段の「回答」を押下し
ます。

データは当会ＳＶに転送されました。
アップロードを行う場合は
それぞれの科目・課題名・締切に合わせてデータの送信をお願いします。

A→
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前のページでご案内した
部分
氏名
ふりがな
受講者番号
提出して頂く科目・課題
等の選択



■ さいごに

〇e-ラーニングの受講と受講証明書のご提出
必ず、課題まとめ表に沿って期限内にご提出頂きますようお願いいたします。
ご提出がない場合は当該研修への参加が出来ません。

〇事前課題（ワークブックより引用）

 必ず、定められた期日までに提出をしてください。
課題を提出していない場合は、次のプログラムに進むことが出来ません。

〇提出内容
 e-ラーニングおよび各科目ごとの提出内容につきましては
「課題まとめ表」に記載しています。
ご確認の上対応して頂きますようお願いいたします。 (内容は更新する事があります）
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